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粵港澳大灣區發展全速推進，港商可如何早著先
機，把握龐大發展空間和市場機遇？香港貿易發展
局與瑞豐德永（卓佳集團成員）協力推出GoGBA營
商懶人包系列，支援企業踏出開設業務、處理稅務、
辦理各種相關手續的第一步。

在大灣區開設業務，並非如想像中複雜。本GoGBA
營商懶人包簡介於大灣區辦理企業註冊以及企業
或投資備案的基本要求、流程、相關網站及其他資
訊，以截至2023年12月的資料為準。請於國家政務
服務平台及國家商務部、國家市場監督管理總局等
官方網站查閱最新相關政策及詳細資訊，並按特定
需求諮詢專業人士。

GoGBA 營商懶人包
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企業設立形式 

外商投資企業（ 含港澳台投資企業 ）

按照是否有內地企業或者自然人參與分為：
• 外商獨資企業 
• 外商投資企業 (非獨資)

按照企業組織形式較常見的兩種類型分為：
• 外商投資有限合夥 

外商投資合夥企業是指 2 家以上外國企業或者個人在中國境內設立的合夥企業，以及外國企業或
者個人與中國的自然人、法人及其他組織在中國境內設立的合夥企業。一般是單純為投資專案股
權、搭建持股平台、或者組建外資基金。

• 外商投資有限責任公司 
最常見的一種企業組織形式，企業業務經營多選此類。

個體工商戶

有經營能力的台港澳居民，符合《個體工商戶條例》、《個體工商戶登記管理辦法》、《內地與香港關於建
立更緊密經貿關係的安排》、《內地與澳門關於建立更緊密經貿關係的安排》、《廣東省工商行政管理局
關於台灣居民申辦個體工商戶登記管理試行辦法》、《關於促進兩岸農業合作、惠及台灣農民的若干政
策措施》、《台灣農民在海峽兩岸農業合作試驗區和台灣農民創業園申辦個體工商戶登記管理工作的若
干意見》、《廣東省商事登記條例》等相關規定的均可以申請辦理個體工商戶。

外國（ 地區 ）企業常駐代表機構

是指外國企業依照《外國企業常駐代表機構登記管理條例》規定，在中國內地境內設立的從事與該外國
企業業務有關的非營利性活動的辦事機構。 代表機構不具有法人資格。

1

香港投資者在內地設立服務、貿易、物流、生產等行業的機構/企業，主要設立形式包括：

1

2

3

http://big5.www.gov.cn/gate/big5/www.gov.cn/zhengce/2020-12/27/content_5573767.htm
http://big5.www.gov.cn/gate/big5/www.gov.cn/flfg/2011-10/08/content_1963965.htm
https://www.tid.gov.hk/tc_chi/cepa/cepa_overview.html
https://www.tid.gov.hk/tc_chi/cepa/cepa_overview.html
http://www.gov.cn/test/2005-06/27/content_10009.htm
http://www.gd.gov.cn/zwgk/lsgb/content/post_129201.html
http://www.gd.gov.cn/zwgk/lsgb/content/post_129201.html
http://depts.taiwan.cn/stzc/202101/t20210120_12319260.htm#:~:text=1%25EE%2580%2590%25E6%25AC%25A2%25E8%25BF%258E%25E5%258F%25B0%25E6%25B9%25BE%25E5%2586%259C%25E6%25B0%2591,%25E7%2594%25B1%25E6%259C%2589%25E5%2585%25B3%25E9%2583%25A8%25E9%2597%25A8%25E5%258F%25A6%25E8%25A1%258C%25E5%2588%25B6%25E5%25AE%259A%25E3%2580%2582
http://depts.taiwan.cn/stzc/202101/t20210120_12319260.htm#:~:text=1%25EE%2580%2590%25E6%25AC%25A2%25E8%25BF%258E%25E5%258F%25B0%25E6%25B9%25BE%25E5%2586%259C%25E6%25B0%2591,%25E7%2594%25B1%25E6%259C%2589%25E5%2585%25B3%25E9%2583%25A8%25E9%2597%25A8%25E5%258F%25A6%25E8%25A1%258C%25E5%2588%25B6%25E5%25AE%259A%25E3%2580%2582
http://www.gwytb.gov.cn/zccs/bszn/jy/202203/t20220317_12419855.htm
http://www.gwytb.gov.cn/zccs/bszn/jy/202203/t20220317_12419855.htm
http://www.gd.gov.cn/zwgk/wjk/zcfgk/content/post_2521376.html
http://big5.www.gov.cn/gate/big5/www.gov.cn/zwgk/2010-11/25/content_1753484.htm


GoGBA營商懶人包
在大灣區開設業務 (I) - 企業註冊及企業/投資備案

3

設立主要條件

有符合規定的
名稱

有符合規定的
首席代表及代表

外國企業設立常駐代表機構按照法律、行政法規及國務院
決定規定必須報經批准的，需經相關許可部門批准

有固定的
駐在場所

有符合規定的
業務範圍
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企業命名、架構及
註冊資本要求

• 公司設立涉及外商投資實施准入特別管理措施的，需經審批機關批准
• 股東符合法定人數 (50 個以下)
• 有符合公司章程規定的全體股東認繳的出資額
• 股東共同制定公司章程
• 有公司名稱，建立符合有限責任公司要求的組織機構
• 有公司住所
• 至少應有一名股東為境外自然人、企業或其他組織

2

擬設立外商投資企業的投資者，應按照其所屬行業特徵及
預計投資規模決定其投資總額。

外商投資企業（ 有限責任公司 ）設立最基本申請條件

股東人數及國籍

董事人數及國籍

• 有限責任公司形式的外商投資企業由 50 個以下股東出資設立。
• 股東可以是任何非中國內地籍的自然人、企業或其他組織。
• 港澳台居民或公司均視為境外投資者。

• 外商投資企業股東人數較少或者規模較小的，可設 1 名執行董事，
不設董事會。 執行董事可以兼任公司經理。
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註冊資本及地址

• 外商投資企業必須有一個營業地址，投資者必須事前租賃辦公室及簽署
合同。

• 有限責任公司並無最低註冊資本的限制。
• 外資獨資企業的股東可自主約定所認繳出資額、出資方式、出資期限，並

記載於公司章程。
• 公司股東根據公司章程約束期限內繳足出資，一般最長是 30 年，且可以

延期。
• 股東可以用貨幣出資，也可以用實物、知識產權、土地使用權等可以用貨

幣估價並可以依法轉讓的非貨幣財產作價出資;但是，法律、行政法規規
定不得作為出資的財產除外。

• 對作為出資的非貨幣財產應當評估作價，核實財產，不得高估或者低估作
價。法律、行政法規對評估作價有規定的，從其規定。

法律文件送達接受人 （ 被授權人 ）

• 由公司的境外發起人、股東事先授權境內有關單位或個人代為簽收法律
文件，並將該被授權人報公司登記機關備案，公司登記機關向該被授權人
送達即視為向公司的境外發起人、 股東送達。

監事人數及國籍

經理

法人代表

• 外商投資企業股東人數較少或者規模較小的有限責任公司，可設 1 
至 2 名監事，不設監事會。 有限責任公司設監事會，其成員不得少
於 3 人。

• 董事、高級管理人員不得兼任監事。

• 有限責任公司可以設經理 1 名，由董事會或執行董事決定聘任或
解聘，經理對董事會或執行董事負責。

• 外商投資企業股東人數較少或規模較小的，可由執行董事兼任公
司經理。

• 法定代表人指依法代表法人行使民事權利、履行民事義務的主要
負責人。

• 法定代表人可由董事長、執行董事或者經理擔任，並依法登記。



GoGBA營商懶人包
在大灣區開設業務 (I) - 企業註冊及企業/投資備案

6

企業營業範圍

企業經營範圍在遵循《 外商投資准入特別管理措施（負面清單） 》的前提下，
根據企業自身經營業務情況，選擇匹配的營業範圍，目前很多城市的營業範
圍官方表述已經固定（如深圳及海南省），可以通過市場監督管理局的註冊登
記系統按實際情況選擇。 

企業營業範圍分為一般類及許可類：

企業稅務登記人員

• 一般包含法定代表人、財務負責人及辦稅員、購票員等，按順序依次辦稅
許可權越來越小。

• 如果是初創企業，最簡單的企業稅務人員，是法定代表人兼任財務負責人
及辦稅員、購票員;如果企業人員較多，可以不同人員但擔任不同的職務。

• 如果企業在境內沒有工作人員辦理稅務事項，也可以委託會計師事務所
或者專業財務代理機構辦理相關事項。

外商投資准入特別管理措施（負面清單）(2021)
http://big5.www.gov.cn/gate/big5/www.gov.cn/zhengce/zhengceku/2021-12/28/5664886/
files/5b1aecc9c9704b05b7a930eb6fd74e29.pdf

• 主要是常規的經營範圍，辦理工商登記後就可以直接經營，如企業資訊諮詢、 
軟體開發。

• 前置許可主要是要先申請對應監管部門的批准，才可以註冊外商投資企業，例
如外商股權投資基金管理企業要先在金融監管部門拿到批文才可以註冊。

• 後置許可一般是企業拿到營業執照後，想要開展業務，還需要拿到對應的監管
部門的備案或者審批檔，如經營口罩銷售需要辦理二類醫療器械許可證，才可
以經營。經營人力資源業務，需要辦理人力資源服務許可或勞務派遣許可證。

一般類

許可類

1

2

http://big5.www.gov.cn/gate/big5/www.gov.cn/zhengce/zhengceku/2021-12/28/5664886/files/5b1aecc9c9704b05b7a930eb6fd74e29.pdf
http://big5.www.gov.cn/gate/big5/www.gov.cn/zhengce/zhengceku/2021-12/28/5664886/files/5b1aecc9c9704b05b7a930eb6fd74e29.pdf
http://big5.www.gov.cn/gate/big5/www.gov.cn/zhengce/zhengceku/2021-12/28/5664886/files/5b1aecc9c9704b05b7a930eb6fd74e29.pdf
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材料要求 （ 參考深圳市 ）*

境外自然人投資者

境外企業投資者

1
2
3
4

5
6

企業設立登記(一照一碼)申請書
公司章程
投資者主體資格證明
企業任職人員證件影本 
(法定代表人、執行董事/董事長、董事、監事、經理)
法律文件送達委託書
法律文件送達被授權人的主體資格證明或自然人身份證明

設立外商投資企業，一般的材料要求如下：

投資者主體資格證明分為兩種：

材料
       要求

* 各市實際材料要求請參閱相關官方訊息

投資者是外國自然人：不需要本人在市場監督管理局臨櫃
面簽、拍照，只需提供護照簽字頁等即可，無需公證。如文件
是非中文的，需要提供文件的翻譯原件。

投資者是港澳自然人：提供內地出入境管理部門頒發的往
來內地通行證即可，無需公證。

投資者是台自然人：提供大陸公安部門頒發的台灣居民居
住證、大陸出入境管理部門頒發的台灣居民往來大陸通行
證，作為台灣地區自然人投資者的身份證明，無需公證。
 
如投資者是境外企業的，需要該企業在當地律師事務所辦
理公證或公證認證文件;如文件是非中文的，需要提供文件
的翻譯原件。

1

2
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外商投資前須知

外商投資企業設立主要包括工商及商務部登記或備案的有關流程，包括推出「五證合一」、「一照一碼」、「一口
辦理」簡化企業辦事流程。

內地在《外商投資准入特別管理措施(負面清單)(2021) 》及《自由貿易試驗區外商投資准入特別管理措施(負
面清單)(2021 年版)》中明文禁止外商投資或開設某些行業，外商不得投資「負面清單」的行業。

3

1

3

4

2

企業自主申報

外商投資企業負面清單對比

工商登記（取得營業執照）

多證合一備案資訊申報系統
（稅務登記等）

負面清單以內

審批

取得商業主管部門
的批准文件

負面清單以外

完成備案程式

外商投資准入特別管理措施（負面清單）(2021)
http://big5.www.gov.cn/gate/big5/www.gov.cn/zhengce/zhengceku/2021-12/28/5664886/
files/5b1aecc9c9704b05b7a930eb6fd74e29.pdf

自由貿易試驗區外商投資准入特別管理措施（負面清單）（2021 年版）
https://www.ndrc.gov.cn/xxgk/zcfb/fzggwl/202112/P020211227540530036342.pdf

外商在內地投資前應先確定投資專案是否屬於限制類、
禁止類或鼓勵類。 鼓勵類專案可參考相關優惠政策。

http://big5.www.gov.cn/gate/big5/www.gov.cn/zhengce/zhengceku/2021-12/28/5664886/files/5b1aecc9c9704b05b7a930eb6fd74e29.pdf
http://big5.www.gov.cn/gate/big5/www.gov.cn/zhengce/zhengceku/2021-12/28/5664886/files/5b1aecc9c9704b05b7a930eb6fd74e29.pdf
https://www.ndrc.gov.cn/xxgk/zcfb/fzggwl/202112/P020211227540530036342.pdf
http://big5.www.gov.cn/gate/big5/www.gov.cn/zhengce/zhengceku/2021-12/28/5664886/files/5b1aecc9c9704b05b7a930eb6fd74e29.pdf
https://www.ndrc.gov.cn/xxgk/zcfb/fzggwl/202112/P020211227540530036342.pdf
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企業名稱預核准

辦理稅務登記、稅種核定等事項

辦理銀行開戶
(在自行選定的銀行開立人民幣基本帳戶、
外幣帳戶或其他一般結算帳戶)

企業按月按季度進行納稅申報戶

辦理外匯登記 
(在上述銀行代為辦理企業對內直接投資
登記、外匯資本金帳戶及出入帳登記等)

按時進行年度工商年報及聯合年報

按需求辦理社保及公積金的登記及初始
人員資訊錄入 
(有實際員工時需要)

如企業經營涉及後置許可，需要到相關
監管部門辦理備案或者許可證件才可
開展業務

企業註冊地址備案

領取營業執照 領取公司印章

企業登記設立系統填報
(包括外商資訊填報及印章備案等)

線上全流程電子簽名/
線下非全流程辦理

(市監局現場提交紙質版申請文件) 

申請營業執照

註冊後程序

1

1

3

2

4

5

6

7

2

5 6

3

4

開業流程
4



GoGBA營商懶人包
在大灣區開設業務 (I) - 企業註冊及企業/投資備案

10

註冊時間表*

前期準備

註冊後程序

註冊程序

1
2

7

4

9

3

8

5

10
11

企業註冊資訊
股東、高管、其他人員等的身份證明文件
租賃地址證明文件
境外股東在當地公證書
準備其他文件及簽字材料

企業名稱預核准
企業地址備案
企業登記設立系統填報 
(含外商資訊填報和印章備案等)
市監局現場提交紙質版申請文件
領取營業執照
領取印章

專案

專案

專案

次序

次序

次序

取決於投資者

10個工作日

所需時間

所需時間

所需時間

6

12
13
14

銀行開戶
開設資本金帳戶
稅務登記、申報

5 個工作日
10-20 個工作日

1 個工作日

* 時間表僅供參考，實際情況可能有異。
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註冊後所得文件

1

5

2

6

3

7

4

8

營業執照正、副本原件各一份
企業名稱章（公章）、財務專用章、法定代表人私章等，
也可以同時申請發票專用章及合同專用章
納稅須知 
企業登記設立申請書
公司章程
法律文件送達授權委託書
高管任職書
其他

所得
       文件

以下網站提供最新官方資料及其他有用資訊：

廣東省商務廳
http://com.gd.gov.cn/

廣東省市場監督管理局
http://amr.gd.gov.cn/

廣東政務服務網 — 企業開辦一網通辦
http://qykb.gdzwfw.gov.cn/qcdzhdj/

廣東政務服務網 — 廣東省 「多證合一」備案信息申報系統 
http://bsxt.gdbs.gov.cn/apprUnionApply/#/index

香港特別行政區政府駐粵經濟貿易辦事處 — 營商投資在內地
https://www.gdeto.gov.hk/tc/doing_business/other_areas.html

廣州南沙粵港澳全面合作示範區 — 南沙惠港惠澳政策一站式服務平台
http://www.gzns.gov.cn/tzns/zmq/zmzc/

深圳市前海深港現代服務業合作區 — 企業入駐指南
http://qh.sz.gov.cn/sygnan/qhzx/zthd_1/qyrz/index.html

橫琴粵澳深度合作區 — 辦事指南
https://qy.hengqin.gov.cn/hq-enterpriser/before/visitor/index/page/enterpriser-visitorsGuidance.html

瑞豐德永
http://www.rf.hk/

相
關
資
訊

http://com.gd.gov.cn/
http://amr.gd.gov.cn/
http://qykb.gdzwfw.gov.cn/qcdzhdj/
http://bsxt.gdbs.gov.cn/apprUnionApply/#/index
https://www.gdeto.gov.hk/tc/doing_business/other_areas.html
http://www.gzns.gov.cn/tzns/zmq/zmzc/
http://qh.sz.gov.cn/sygnan/qhzx/zthd_1/qyrz/index.html
https://qy.hengqin.gov.cn/hq-enterpriser/before/visitor/index/page/enterpriser-visitorsGuidance.html
http://www.rf.hk/
http://com.gd.gov.cn/
http://amr.gd.gov.cn/
http://qykb.gdzwfw.gov.cn/qcdzhdj/
http://bsxt.gdbs.gov.cn/apprUnionApply/#/index
https://www.gdeto.gov.hk/tc/doing_business/other_areas.html
http://www.gzns.gov.cn/tzns/zmq/zmzc/
http://qh.sz.gov.cn/sygnan/qhzx/zthd_1/qyrz/index.html
http://www.rf.hk/
https://qy.hengqin.gov.cn/hq-enterpriser/before/visitor/index/page/enterpriser-visitorsGuidance.html


香港貿易發展局推出GoGBA一站式平台，為香港中小企
提供適時、實用的大灣區經貿資訊及多元化支援，協助港
商到大灣區創新創業，拓展市場。GoGBA一站式平台的
「香港貿發局大灣區服務中心」及「GoGBA港商服務站」
為港企提供諮詢服務及培訓；一系列線上線下大型活動，
助港企打通人脈，尋找商機；GoGBA「灣區經貿通」數字
平台，提供大灣區最新經貿資訊及跨境營商工具。

GBA營商工具
【小程序】

GBA最新資訊
【公眾號】

www.hktdc.com


